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OGGETTO: Manifestazione di interesse per la fornitura del diario scolastico per gli a.s. 2023/2024 

e 2024/2025, per un totale annuale minimo di 320 diari e di circa n. 500 fascicoli 

esterni per autorizzazioni alunni. 
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IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

 

Premesso che con il presente avviso non è posta in essere alcuna procedura concorsuale, 

paraconcorsuale o di gara d’appalto ad evidenza pubblica, ma viene dato corso esclusivamente 

alla ricerca di operatori economici che manifestino interesse ad essere individuati per la 

partecipazione alla procedura di selezione per la fornitura annuale minima di 320 diari e di n. 500 

fascicoli esterni per autorizzazioni alunni, formato A5 di 8 pagine F\R.; gli l’a.s. 2023/2024 e l’a.s. 

2024/2025. 

L’Istituto, a suo insindacabile giudizio, si riserva la facoltà di sospendere, modificare o annullare o 

revocare la procedura relativa al presente avviso e di non dare seguito all’indizione della 

successiva procedura negoziata per sopravvenute ragioni di pubblico interesse, senza che ciò 

comporti alcuna pretesa degli operatori che hanno manifestato interesse ad essere invitati alla 

procedura negoziata 

AVVISA 

 

che questa Istituzione Scolastica, in ottemperanza alle norme che regolano le attività negoziali 

delle istituzioni scolastiche di ogni ordine e grado, intende procedere all’acquisto del diario 

scolastico personalizzato e di libretti autorizzazione per gli a.s. 2023/2024 e 2024/2025. 

A tal fine, con il presente avviso, si intendono raccogliere eventuali manifestazioni di interesse 

degli operatori economici del settore per essere successivamente invitati alla presentazione delle 

offerte utilizzando la piattaforma MEPA, www.acquistiinretepa.it, mediante RDO. 

 

1. AMMINISTRAZIONE AGGIUDICATRICE 

Istituto Comprensivo Basiano  

Via Monte Grappa 16 20060 – Masate 

Tel.02/95760871 – fax 02/95761411 

Email: miic8ck007@istruzione.it 

Posta certificate: miic8ck007@pec.istruzione.it 
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2. OGGETTO DELL’AVVISO 

Fornitura di diari scolastici personalizzati da fornire per l’a.s. 2023/2024 e per l’a.s. 2024/2025, 

per un totale annuale minimo di 320 diari e di n. 500 fascicoli esterni per autorizzazioni alunni, 

formato A5 di 8 pagine F\R. 

Il numero esatto dei diari e dei fascicoli da fornire sarà comunicato per ogni anno e potrà risultare 

anche in numero superiore rispetto a quanto sopra indicato. 

 

3. IMPORTO STIMATO PER LA FORNITURA 

L’importo totale per la fornitura in oggetto è fissato al massimo di € 3.700,00, al netto di IVA e/o 

di altre imposte e contributi di legge. 

Gli oneri di sicurezza per l’eliminazione dei rischi di interferenza, non soggetti a ribasso, sono pari 

a zero in quanto mera fornitura di beni. 

 

4. CRITERI DI AGGIUDICAZIONE 

La fornitura sarà aggiudicata sulla base dell’art. 95 comma 4 lettera c) del D.Lgs. 50/2016 

utilizzando il criterio del minor prezzo. 

 

5. SOGGETTI CHE POSSONO PRESENTATE ISTANZA 

I soggetti che possono presentare istanza sono quelli indicati all’art. 45 del D.Lgs. 50/2016. Per i 

concorsi ed i raggruppamenti temporanei di imprese valgono i requisiti riportati agli artt. 47 e 48 

del D.Lgs. 50/2016 e che siano iscritti sulla piattaforma MEPA per la categoria richiesta. 

 

6. REQUISITI DI ORDINE GENERALE 

I soggetti che intendono partecipare alla selezione devono dichiarare di non trovarsi in una delle 

fattispecie che prevedono l’esclusione ai sensi dell’art. 80 del D.Lgs. 50/2016. 

 

7. TERMINI E MODALITA’ PER LA PRESENTAZIONE DELLE MANIFESTAZIONI DI 

INTERESE 

Le manifestazioni di interesse, redatte secondo il modello allegato firmato dal legale 

rappresentante e corredato della copia del documento d’identità o firmato digitalmente, dovranno 

pervenire al Dirigente Scolastico dell’Istituto Comprensivo Basiano entro le ore 10.00 del giorno 

05/05/2023. 

Sulla comunicazione dovrà essere indicato la seguente dicitura: Manifestazione di interesse 

per la fornitura del diario scolastico e fascicoli autorizzazioni a.s. 2023/2024 e 

2024/2025. 

Le stesse potranno essere recapitate mediante consegna a mano all’ufficio di Segreteria o inviate 

via pec all’indirizzo di posta certificata miic8ck007@pec.istruzione.it.  

Nulla è dovuto per le spese di partecipazione alla manifestazione di interesse, anche in caso di 

annullamento, sospensione o revoca della stessa.  

 

8. ESCLUSIONE DALLA MANIFESTAZIONE DI INTERESSE 

Saranno escluse le istanze di manifestazione di interesse: 

 pervenute dopo la data e l’orario di scadenza anche per quelle inviate tramite posta ordinaria; 

 pervenute a mezzo mail non certificata; 

 prive della firma del titolare – rappresentante legale; 

 prive della carta d’identità del titolare o non firmate digitalmente; 

 non rispondenti alle indicazioni del presente avviso; 

 prive delle dichiarazioni come da modello allegato. 

 

9. SELEZIONE DEGLI OPERATORI 

La selezione degli operatori economici da invitare è ispirata ai principi di trasparenza e parità di 

trattamento di cui all’art. 36 comma 1 del D.lgs 50/2016, nonché a tutti gli altri principi stabiliti 

all’art. 30 del D.lgs 50/2016. 

Se gli operatori che hanno inviato la manifestazione d’interesse non siano superiori a 5, il 

Dirigente Scolastico inviterà, tramite piattaforma MEPA, fino ad un massimo di 5 operatori del 

settore economico di riferimento. 

Ove l’elenco degli operatori risultati idonei sia superiore a 5 il Dirigente Scolastico procederà ad 

una selezione degli operatori economici da invitare mediante sorteggio che sarà effettuato il 
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giorno 05/05/2023 alle ore 14.00. L’esito del sorteggio sarà inviato tramite apposita 

comunicazione agli operatori economici.  

Gli operatori esclusi dalla successiva fase di richiesta di offerta non potranno pretendere indennizzi 

o rimborsi di qualsiasi tipo e natura. 

La presentazione della candidatura non genera alcun diritto o automatismo di partecipazione ad 

altre procedura di affidamento future che questa Istituzione Scolastica pubblicherà. 

 

10. RICHIESTA DI OFFERTA 

Individuati gli operatori economici si procederà all’invio della richiesta di offerta (RdO) tramite la 

piattaforma MEPA. 

Le modalità, i criteri di presentazione dell’offerta, la valutazione dell’anomalia e tutte le fasi della 

procedura saranno effettuate utilizzando la suddetta piattaforma. 

 

11. TRATTAMENTO DEI DATI PERSONALI E TUTELA DELLA RISERVATEZZA. 

I dati forniti dagli operatori concorrenti, in conformità al GDPR, saranno trattati dal titolare per lo 

svolgimento delle funzioni istituzionali dell’ente consistenti nell’approvvigionamento di beni e 

servizi, comprensivi della richiesta di preventivi o della manifestazione di interesse, fino al 

pagamento e all’eventuale contenzioso in caso di inadempienza. I dati trattati potranno provenire 

in parte dal fornitore, ed in parte da altre banche dati o soggetti pubblici, laddove l’accesso e la 

comunicazione sia prevista da norma di legge (es. DURC, visure camerali, iscrizione al MEPA etc.). 

 

 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

Prof.ssa Daniela Favetta 
(Documento firmato digitalmente ai sensi del Codice 
dell’Amministrazione Digitale e normativa connessa) 
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