ISTITUTO COMPRENSIVO BASIANO - C.F. 91510900151 C.M. MIIC8CK007 - A9D0206 - SEGRETERIA ISTITUTO COMPRENSIVO BASIANO
Prot. 0009742/U del 11/10/2023 10:34 1.1 - Normativa e disposizioni attuative

Ministero dell’Istruzione e del Merito
ISTITUTO COMPRENSIVO BASIANO

20060 Masate (MI) - Via Monte Grappa, 16
Tel.0295760871 - Fax 0295761411 - www.icbasiano.edu.it
B4 miic8ck007@istruzione.it - miic8ck007@pec.istruzione.it

Alle famiglie

A tutto il personale della scuola
Agli Atti

All’Albo

Oggetto: orari al pubblico degli uffici di segreteria e modalita richieste

Con la presente si informa che, come deliberato dal Consiglio di Istituto in data 06/10/2023 con
delibera n. 85, gli orari di ricevimento al pubblico a partire da lunedi 16/10/2023 saranno i
seguenti:

lunedi dalle ore 8:30 - alle ore 10:30
martedi  dalle ore 15:15 - alle ore 16:15
mercoledi dalle ore 11:30 - alle ore 13:30
giovedi dalle ore 8:30 - alle ore 10:30
dalle ore 15:15 - alle ore 16:15
venerdi  dalle ore 11.30 - alle ore 13.30

Gli Uffici di Segreteria risponderanno telefonicamente dal lunedi al venerdi dalle ore 07:30 alle
ore 09:30.

Si informa inoltre che saranno evase esclusivamente le richieste inoltrate all'amministrazione
tramite mail al seguente indirizzo MIIC8CK007 @istruzione.it. Non verranno accolte richieste via
telefono.

Si ricorda in ultimo che, secondo quanto stabilito dall’art. 2 comma 2 Legge 241/90,
I'amministrazione ha trenta giorni per evadere le richieste giunte agli uffici di segreteria, pertanto
coloro che necessitano di documentazione sono pregati di presentare richiesta con congruo
anticipo rispetto a eventuali scadenze.

Si ringrazia per la collaborazione

IL DIRIGENTE SCOLASTICO

Prof.ssa Daniela Favetta
(Documento firmato digitalmente ai sensi del Codice
dell’lAmministrazione Digitale e normativa connessa)
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